Guatemala 29 de Abril de 2016

Docten

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministerio del Deporte vy la Recreacién
Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios
técnico-profesionales nGmero 365-2016, aprobado mediante el acuerdo Ministerial
ntmero 25-2016 correspondiente al mes de Abril, para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie A nimero 0000035,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Colaborar con el cumplimiento de los objetivos del Ministerio de Cultura y
Deporte y de la administracion del palacio en temas de deporte y recreacion.

Apovar a las personas en el exterior del palacio cuando hay actividades que no
permiten el libre ingreso de los visitantes.

Ulamar por teléfono a las oficinas del Ministerio de Cultura y Deporte en
actividades Presidenciales y Vicepresidenciales.

Hacer un reporte mensual detallado del ingreso de todas las personas que
visitan el Ministerio de Cultura y Deporte y sus respectivas dependencias en el
palacio nacional y sus respectivos destinos en especial a la Direccion General
del Deporte y la Recreacion

Orientar & las personas que se dirijan a las dependencias del Ministerio de
Cultura y Deporte en especial a los que se dirigen a la Direccién General del
Deporte y la Recreacion o a las actividades requeridas por el jefe inmediato.



RESULTADOS CETENIDOS ABRIL

L.

WMantener en el orden e identificacidn de los visltantes mientras permanezcan
dentro del Palacio.

Apoyar te comunicacidn entre visitantes v oficings del Ministerio de Cultura v
Deporte en especial del Viceministerio del Deporte y la Recreacién.

5

Faciliter Iz entrada del personal del Ministerie de Culture v Deporte v en
especial &l Deporte a cada oficina cuando no hay libre ingreso al Palacio.

Poder llevar un registro v control de las visitas efectuades al Ministerio de
Cultura vy Deporte v en especial del deporte y la recreacién.

Ubicar a las personas gue nos visitan en el Ministerio de Cultura y Deporte.
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Licenciado Juan Pablo Contreras Lopez
Director General
Direccidn Generat del Deporte y la Recreacitn
Ministerio de Cisftura y Depontes



